Direccion General
del Patrimonio Universitario
Arearesponsable del Tramite

Datos de atencién para realizar el
tramite

Descripcion del Tramite

Autorizaciones y permisos para la colocacion de stands o médulos y llevar a cabo la promocién,
exhibicion y/o comercializacion de materiales bibliogréficos de bienes y/o servicios en
instalaciones universitarias

Direccién de Administracion

Oficinas Administrativas ubicadas en la planta baja del edificio A-B, Zona Cultural, Ciudad Universitaria.
Lunes a Viernes de 9:00 a 15:00 y de 17:00 a 20:00 horas.

Lic. Miguel Angel Gémez Cortés.

Teléfono: 55 5622 6361 al 63

patrimonio@ patronato.unam.mx

Otorgar la autorizacién o el permiso para la colocaciéon de stands 0 mddulos y llevar a cabo la promocién, exhibicién y/o comercializacion de
materiales bibliograficos de bienes y/o servicios en instalaciones universitarias.

¢Quién puede presentar el Tramite?

Personas fisicas y morales.

Requisitos

Medio de Solicitud

Tiempo de Respuesta

Resultado del Tramite

Los solicitantes que requieran una autorizacion o permiso para la colocacion de stands o médulos y llevar
a cabo la promocion, exhibicién y/o comercializacién de materiales bibliograficos de bienes y/o servicios
en instalaciones universitarias, deberan realizar su solicitud, indicando lo siguiente:

¢ Sefialar los dias y horario; asi como, el tiempo de instalacion y desinstalacion que utilizara para

el desarrollo de la actividad.

Sefialar los fines de la actividad.

Senialar los beneficios que otorgaran a la Comunidad Universitaria.

Indicar el espacio que utilizaran para la actividad.

Precisar las dimensiones de los stands que utilizaran.

Anexar el listado de personal con cargo y funciones, asi como, el listado de equipo detallado que

utilizaran.

Indicar los productos que seran comercializados.

e Establecer las necesidades especiales que, en su caso, se requieran durante la actividad.

e Anexar en caso de persona fisica: RFC, identificacion oficial, comprobante de domicilio y datos
de contacto (teléfono y/o correo electrénico).

e Anexar en caso de personal moral: Acta constitutiva, poder del representante legal, identificacion
oficial del apoderado, RFC y comprobante de domicilio de la empresa; asi como, datos de
contacto (teléfono y/o correo electronico).

Es de resaltar, que este tipo de autorizaciones se encuentra sujeta a la revision del proyecto,
disponibilidad y criterio de las autoridades encargadas de los espacios universitarios; asi como, el pago
de la contraprestacion por stand y por dia (colocacion de un stand no mayor a 5 metros cuadrados, en
caso de requerir un espacio mayor incrementara la contraprestacion).

La Direccion General del Patrimonio Universitario gestionara inicamente las solicitudes que hayan sido
tramitadas con al menos diez dias habiles minimo de anticipacién a la celebracion del evento.

Entregar solicitud por escrito en las oficinas de la DGPU, 6 via correo electrénico a
patrimonio@ patronato.unam.mx

10 dias habiles.

En caso positivo, autorizaciéon o permiso, el cual contendra todas y cada una de las condiciones y
términos que el autorizado o permisionario se obliga a cumplir.
En caso de negativa, Oficio de negativa y la decisién sera definitiva.
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