Direccion General
del Patrimonio Universitario

Arearesponsable del Tramite

Datos de atencién para realizar el
tramite

Descripcion del Tramite

Registro de bienes artisticos y culturales por adquisicién o localizacion

Direccion de Bienes Inmuebles

Departamento de Bienes Artisticos y Culturales.

Lunes a viernes de 9:00 a 15:00 y de 17:00 a 20:30 horas

Arg. Victoria Martinez Gutiérrez. Jefa del Departamento de Bienes Artisticos y Culturales
Teléfonos: 5622 6353 y 5622 6354, Red UNAM. 48224
victoria.martinez@patronato.unam.mx

Los bienes artisticos y culturales adquiridos por las dependencias y entidades universitarias a través de compra o donacion, asi como aquellos
localizados durante los trabajos de verificacion de los acervos, deberan ser registrados en el inventario del patrimonio universitario una vez que
se cuente con las autorizaciones correspondientes

¢ Quién puede presentar el Tramite?

Dependencias y entidades universitarias

Requisitos

Medio de Solicitud

Tiempo de Respuesta

Resultado del Tramite

Para efectuar el registro de bienes artisticos (escultura, pintura, obra gréfica, entre otros) adquiridos
mediante compra o donacion, se debera presentar una solicitud por escrito al titular de la Coordinacién
de Difusion Cultural, en su carécter de Presidente de la Comision de Adquisicion y Mantenimiento del
Patrimonio Artistico (CAMPA) de la UNAM, donde se integre la siguiente informacion: ficha técnica (autor,
titulo, afio, técnica, dimensiones), curriculum del artista, imagenes del bien, estado de conservacién,
motivo de la adquisicion (compra o donacién), compromisos establecidos con el vendedor o donador. En
caso de adquisicion por compra debera indicarse ademas de donde se obtendran los recursos
econdmicos.

Para el caso del registro de bienes culturales (colecciones fotograficas, cientificas, bibliograficas o
hemerogréficas de caracter historico, por ejemplo), se debera presentar solicitud por escrito al titular de la
Direccién General del Patrimonio Universitario, donde se integre ademas de la informacion citada
anteriormente que en su caso aplique, la opinién de especialistas de la UNAM y/o de otras instancias
sobre la relevancia de la adquisicion.

El registro de los bienes adquiridos por compra o donacién, que hayan sido autorizados para ingresar al
patrimonio universitario, debera regularizarse, segin sea el caso, a través de la suscripcion de un
contrato de compraventa o donacion, elaborado a través del area juridica de la dependencia o entidad
universitaria solicitante, mismo que debera enviarse, previo a su suscripcion, a la DGPU para su revision
y opinién.

Oficio impreso o a través de correo electrénico (patrimonio@patronato.unam.mx) dirigido al titular de la
Direccién General del Patrimonio Universitario

El tiempo de respuesta de la CAMPA a la solicitud, estara en funcién de su programa anual de sesiones.
Para el caso de las solicitudes enviadas a la DGPU, el tiempo de respuesta es de cinco dias habiles.

El resultado de la revision de la propuesta de instrumento juridico por medio del cual se regularizara la
adquisicion, se entregara por parte de la DGPU en un plazo de cinco dias habiles. Una vez enviado a la
DGPU el instrumento juridico correspondiente debidamente validado y suscrito, se informara en un plazo
maximo de cinco dias habiles, la fecha y hora programada para efectuar la verificacioén, registro y marcaje
de los bienes adquiridos, siempre y cuando los mismos ya se encuentren ubicados dentro de las
instalaciones de la dependencia o entidad universitaria solicitante.

Para mayor informacion, también puede consultarse en la pagina www.patrimonio.unam.mx el “Manual
para el control y movimiento del patrimonio cultural de la UNAM”

Para el caso del registro de bienes artisticos, correspondera a la CAMPA informar por escrito el resultado
de la solicitud de acuerdo a su programa anual de sesiones; en lo referente al registro de bienes
culturales, la DGPU informara por escrito el resultado de la solicitud, e iniciara el proceso de verificacion,
registro y marcaje de los bienes adquiridos, una vez que la dependencia o entidad solicitante envie el
instrumento juridico correspondiente debidamente validado y suscrito. Al concluir el proceso de registro,
la DGPU remitird para suscripcion el Acta Entrega-Asignacion y el Resguardo General, asi como el indice
analitico actualizado
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