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Presentacion

La Direccidon General del Patrimonio Universitario, dependiente del
Patronato Universitario, tiene la facultad y responsabilidad de administrar
el patrimonio de la Universidad Nacional Auténoma de México;
por ello, le corresponde autorizar a terceros el uso de este patrimonio,
atendiéndose en toda circunstancia y oportunidad a la investigacion,
docencia y ensefianza de la ciencia y la cultura, objetivos esenciales de
la institucion.

A partir de que la unesco declaré en 2006 al casco principal de
Ciudad Universitaria como Patrimonio Cultural de la Humanidad,
se ha generado mayor interés —en alumnos, personal académico y
administrativo de la propia UNAM, asi como en empresas nacionales
y extranjeras— por utilizar sus espacios, recintos culturales e instalacio-
nes para hacer filmaciones, grabaciéon de videos, programas documen-
tales televisivos y tomas fotograficas.

Ante tales circunstancias, esta Direcciéon General pone a disposi-
ci6én de las entidades y dependencias universitarias, y del publico en
general, los lineamientos y politicas para llevar a cabo cualquier tipo de
actividad relacionada con eventos promocionales, filmaciones, graba-
ciones o tomas fotograficas. La finalidad del presente Manual para el

3/9/08 18:59:57



otorgamiento de permisos o autorizaciones de eventos promocionales en la UNAM
consiste primordialmente en la dptima conservacidon del patrimonio
universitario para evitar el mal uso de las instalaciones en actividades
que, en principio, deben contribuir a que la uUNaM siga siendo la maxima

casa de estudios de la nacién mexicana.

Maria Ascensién Morales Ramirez

Directora general
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De conformidad con la Legislacion Universitaria, el Patronato Univer-
sitario, a través de la Direccion General del Patrimonio Universita-
rio (DGPU), es la tinica instancia facultada para permitir o autorizar el
uso de instalaciones o espacios de la Universidad Nacional Autonoma
de México (UNAM), para la realizacidon de eventos promocionales,
filmaciones, grabaciones o tomas fotograficas.

En el caso de las dependencias o entidades universitarias, personal
académico o alumnos de la institucidn, se otorgaran permisos, inica-
mente para aquellos eventos promocionales, filmaciones, grabaciones
o tomas fotograficas que se realicen con fines docentes.
[gualmente se concederan permisos a las personas ajenas a la uNam
cuya actividad o evento tenga por objeto la promocion del patri-
monio universitario sin fines de comercializacién.

Para las personas fisicas o empresas cuya realizacion del evento pro-
mocional, filmacién, grabacidén o toma fotografica sea con fines
comerciales, se concedera autorizacion siempre y cuando se ajusten
a lo estipulado en el presente Manual.

Se concederd permiso o autorizacidén uUnicamente para aquellos
eventos promocionales, filmaciones, grabaciones o tomas fotografi-

13
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cas que no atenten contra la naturaleza ni contra las obras pictoricas,
escultoricas o murales que se encuentran en los inmuebles uni-
versitarios; asimismo, que no interfieran con los fines sustantivos,
principios basicos, intereses o el bien comtn de la uNam.

Por ningtin motivo se permitiran o autorizaran eventos promocio-
nales, filmaciones, grabaciones o tomas fotograficas que promuevan
productos nocivos para la salud, asi como actividades que interfieran
en las labores académicas ni anuncios que demeriten la imagen de
la institucion.

Cualquier evento arriba senalado que realicen las dependencias
o entidades universitarias, estudiantes, académicos, empresas y per-
sonas fisicas sin dar aviso y sin contar con la autorizacién de la pGru,
sera bajo su total riesgo y responsabilidad debiendo asumir las
consecuencias que de ello se deriven.

Para toda situacién no contemplada en el presente Manual, la Dgpu
se reserva el derecho de analizarla conforme a los criterios que,
segtin el caso, establezca.

14
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El ¢je rector con el que la UNAM se apoya juridicamente para reglamentar

todo lo relacionado con los permisos o autorizaciones, proposito de este

Manual, es el siguiente:
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulo 3,
fraccién viI.

Ley Federal del Derecho de Autor.

Ley Organica de la Universidad Nacional Auténoma de México;
articulo 10, fracciones 1y vi1, y articulo 15, fracciones 1, 11 y VI.
Reglamento interior del Patronato Universitario; capitulo 1: numeral
I, incisos 1 y 9; numerales vi1 y vi, inciso 4; capitulo nr: numeral X,
inciso 2, fraccidon “A” e inciso 3, fraccion “A”’; numerales: X1, XXI,
inciso 20 y XXV, inciso 4.

Reglamento de Integracion y Funcionamiento del Comité de Lici-
taciones del Patronato Universitario; articulo 2, inciso b), articulo 5,
fracciones 11, v, VI y VII.

Acuerdo por el que el Comité de Licitaciones del Patronato Uni-
versitario delega atribuciones en favor de la Direccion General del
Patrimonio Universitario, de fecha 27 de noviembre de 2002.

17

3/9/08 18:59:57



1 Otorgamiento.indd 18 @ 3/9/08 18:59:57



PERMISOS

1 Otorgamiento.indd 19 @ 3/9/08 18:59:57



1 Otorgamiento.indd 20 @ 3/9/08 18:59:57



1 Otorgamiento.indd 21

Las entidades o dependencias universitarias, que pretendan realizar
algtin evento promocional, filmacidn, grabacién o toma fotografica
con fines docentes, deberan hacer su solicitud por escrito ante la
DGPU para obtener el permiso exento de pago tomando como base
el formato rs/pGpPuU/001 anexo en el presente Manual y disponible
en la pagina www.patrimonio.unam.mx

En el caso del personal académico o alumnos de la institucion, pre-
sentaran su solicitud a través del formato rs/DGrPu/002 anexo en el
presente Manual y disponible en la pagina www.patrimonio.unam.mx,
junto con una copia de la identificacion oficial, de la credencial de
académico o estudiante de la UNAM o, en su caso, la tira de materias
vigente, y la carta de motivos en la que se sefiale que la actividad a
realizar es con fines docentes.

Una vez que se ha llenado la solicitud y suscrito por el responsable de
la actividad, se anexa la documentacién arriba sefialada y se entrega
en la DGPU ubicada en el area de oficinas administrativas exteriores,
edificios A y B, planta baja, Zona Cultural de Ciudad Universitaria,
Coyoacan, México, D. E, 04510, cuando menos con 10 (diez) dias
habiles previos al evento que se desea realizar, ademas de adjuntar

21
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cualquier informacion adicional relacionada con la actividad que se
pretende llevar a cabo como folletos, tripticos, volantes o carteles,
story board o dummy, guidn, libreto, fotografias, etcétera.

La pGpU otorgara el permiso siempre y cuando la actividad solicitada
no interfiera con las labores programadas de las entidades académicas,
dependencias o recintos universitarios.

En el caso de las solicitudes que resulten viables por tratarse de
fines docentes, la DGPU expedird el permiso con todos y cada uno
de los términos y condiciones que el permisionario debera observar
para la realizacién del evento, mismo que se formalizara a través de
la firma en dos tantos del instrumento juridico respectivo, quedando
uno en poder del permisionario y otro en la bGpu.

El permisionario se coordinara tanto con el personal de la bcpU
como con el representante de enlace designado por la dependencia
o entidad académica para ultimar los detalles y realizar la actividad
para la cual se otorgd el permiso.

Durante el desarrollo de la actividad, el permisionario tomara las
medidas necesarias para evitar que se cometan actos ilicitos que
pongan en riesgo la integridad fisica de los asistentes, la comunidad
universitaria y/o el patrimonio de la institucion.

Al término de la actividad promocional, el permisionario dejara las
instalaciones en las mismas condiciones en que las recibid; en caso
contrario, estara obligado a realizar los trabajos necesarios para repa-
rar cualquier desperfecto a entera satistaccion de la unam.

22
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9. La pGpu brindara asesoria a los solicitantes respecto de las politicas

y lineamientos para el otorgamiento de permisos en las oficinas de la
propia Direccidon General o via telefonica en los nimeros: 5622-6361
y 5622-6362.

CONSIDERACIONES GENERALES
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El solicitante debera contar con las licencias, los permisos o autori-
zaclones extrauniversitarios necesarios conforme a la legislacion
civil, mercantil, administrativa, fiscal, laboral, en materia de derechos
de autor y demas, aplicable para desempenar la actividad solicitada.
En este sentido, asumira cabalmente la responsabilidad que se derive
de la contratacidon de personal para la realizacién de dicha actividad,
bien sean de caracter laboral, de seguridad social, civil, mercantil,
administrativa, fiscal o de cualquier otra indole. Asi como de las
obligaciones que resulten por no observar los dispuesto en la Ley
Federal del Derecho de Autor.

Los derechos otorgados mediante el permiso no podran ser transferi-
dos por ningin concepto, de tal manera que el permisionario se obliga
a no cederlos, enajenarlos, arrendarlos o subarrendarlos; en caso de
infringir esta disposicion la unam procedera de inmediato a cancelar
el permiso y aplicara las sanciones legales a que haya lugar.

El permisionario en todo momento debera portar el instrumento
otorgado por la DGPU en el entendido de que dicho permiso sélo

23

3/9/08 18:59:58



1 Otorgamiento.indd 24

surtira efecto en la(s) fecha(s), horario(s) y espacio(s) que ahi se in-
diquen, por lo que en ningtn caso se podran utilizar otras areas sin
contar con el permiso correspondiente.

La omisiéon de cualquier accidon o hecho cuya gravedad altere los
fines sustantivos de la institucion sera causa suficiente para que se
proceda a la suspension inmediata del evento. [gualmente seran can-
celadas las solicitudes que presenten los mismos responsables para
futuras actividades dentro de la unam.

La Universidad quedara exenta de cualquier responsabilidad cuando
se le impida al permisionario realizar sus actividades en casos de
huelga, paros sindicales o estudiantiles o causas de fuerza mayor.
Todo permiso quedara sujeto, ademas de los lineamientos estable-
cidos en el presente Manual, al cumplimiento de todas y cada una
de las condiciones y términos que se sefialen en el instrumento
juridico mediante el cual se formalice el permiso respectivo.

En el caso de filmaciones, grabaciones o tomas fotograficas y con el
fin de evitar el deterioro en obras pictoricas, escultoricas, murales y
demas obras fotosensibles, se permitira el levantamiento de image-
nes en estricto apego a las siguientes recomendaciones:

a. Preferentemente, utilizar las diapositivas existentes en los acer-
vos de la institucion para sacar respaldos en sistemas digitales.

b. Procurar una sola toma en formato amplio y a partir de ella
solicitar copias en algiin laboratorio fotografico.

24
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Uso preferencial de flash electronico en lugar de lamparas y
limitar la exposicion de la luz del flash Gnicamente al instante de
la toma.

Queda restringido el uso de flash si el levantamiento de las ima-
genes se realizan de manera continua.

La exposicion a la radiacion luminica de las obras sera con un nivel
de luz maximo de 50 luxes y por un tiempo de 10 segundos.

En lo relativo a documentos, si se utilizan lamparas de halégeno,
con el fin de minimizar la radiacion ultravioleta, se deben iluminar
de manera directa.

Para evitar el paso de la luz ultravioleta se deben usar acetatos uv
y acetatos polarizados.

El lugar en el que se realice la toma fotogratfica deber ser ade-
cuado en cuanto a espacio e iluminacion.

* Todas las solicitudes deberan presentarse, segin sea el caso,
tomando como base los formatos: Fs/DGpu/001 y Fs/DGPU/002
anexos en el presente Manual y disponibles en la pagina
Www.patrimonio.unam.mx o en la DGpu ubicada en el area de
oficinas administrativas exteriores, edificios A y B, planta baja,
Zona Cultural de Ciudad Universitaria, Coyoacan, México,
D. E, 04510.

25
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Cuando personas fisicas o morales requieran efectuar eventos pro-
mocionales, filmaciones, grabaciones o tomas fotograficas con fines
comerciales en las instalaciones de la UNAM, solicitaran por escrito la
autorizacion correspondiente ante la DGPU, tomando como base el
tormato rs/DGPU/003 anexo en el presente Manual y disponible en
la pagina www.patrimonio.unam.mx

Llenada la solicitud y suscrita por la persona fisica o representante
legal, en el caso de personas morales, se entregara en la DGPU ubicada
en el area de oficinas administrativas exteriores, edificios A y B, planta
baja, Zona Cultural de Ciudad Universitaria, Coyoacan, México, D. E,
04510; cuando menos con 10 (diez) dias habiles previos al evento que
se desea realizar, debiendo anexar ademas cualquier informacién
adicional relacionada con la actividad que se pretende llevar a cabo
como folletos, tripticos, volantes o carteles, story board o dummy, guion,
libreto, fotografias, etcétera.

La pGpU otorgard la autorizaciéon siempre y cuando la actividad
solicitada no interfiera con las labores programadas de las entidades,
dependencias o recintos universitarios en cumplimiento de los fines
encomendados a las mismas.

29
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El solicitante debera cubrir el monto de la contraprestacion en el
Departamento de Ingresos de la Direccién General de Finanzas,
ubicado en el mezanine de la Torre de Rectoria en Ciudad Universita-
ria, o en la institucién bancaria que se designe para tales efectos y
obtener, posteriormente, el recibo oficial expedido por la unam del
pago efectuado, en las oficinas del departamento antes mencionado.
Una vez que la DGPU se cerciora de que el solicitante ha realizado el
pago de la contraprestacion, expedira la autorizacién con todos y
cada uno de los términos y condiciones que se deberan observar
para la realizaciéon del evento promocional, filmacion, grabacién o
toma fotografica;lo anterior quedara formalizado mediante la firma
en dos tantos del instrumento juridico respectivo, quedando uno en
poder del autorizado y otro en la bGpu.

El autorizado se coordinara con personal de la DGPU y, en su caso, con
el representante de enlace designado por la dependencia o entidad
académica para ultimar los detalles y realizar la actividad autorizada.
Durante el desarrollo de la actividad, el autorizado tomara las me-
didas necesarias para evitar que se cometan actos ilicitos que pongan
en riesgo la integridad fisica de los asistentes, la comunidad univer-
sitaria y/o el patrimonio de la institucion.

Al término de la actividad, el autorizado dejara las instalaciones en
las mismas condiciones en que las recibid; en caso contrario, estara
obligado a realizar los trabajos necesarios para reparar cualquier des-
perfecto a entera satisfaccion de la uNaM.

30
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MONTO DE LAS CONTRAPRESTACIONES

Toda autorizaciéon implica el pago de una contraprestaciéon cuyo
importe debera ser cubierto en las oficinas del Departamento de
Ingresos de la Direccion General de Finanzas, ubicadas en el meza-
nine de la Torre de Rectoria en Ciudad Universitaria, o en su caso,
en la institucion bancaria que se designe para tales efectos.

El monto de las contraprestaciones sera determinado por la DGPU en
estricto apego a los tabuladores aprobados por el Comité de Licita-
ciones del Patronato Universitario, tomando en cuenta el tipo de
evento, el fin que se persigue y su duracion.

Las instituciones publicas dedicadas a la promocidn, ensenanza o
investigacion de la cultura, la ciencia o el arte, pagaran el monto de
la contraprestacion establecida conforme a la Ley Federal de Dere-
chos, de acuerdo con la actividad que se pretenda realizar.

Seran sujetas de cobro de contraprestacion las filmaciones y graba-
ciones que pretendan realizar estudiantes o académicos de la propia
institucion destinadas a programas de TV, aun cuando se traten de
caracter cultural o académico y cuya transmision se interrumpa
con cortes comerciales; asimismo, la filmacién de cine industrial y
documentales destinados a ser exhibidos en salas comerciales o con
fines de lucro; de igual manera los eventos promocionales para la
venta de productos o servicios y las tomas fotograficas con fines
comerciales.

31
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CONSIDERACIONES GENERALES
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El solicitante debera contar con las licencias, los permisos o autori-
zaclones extrauniversitarios necesarios conforme a la legislacion ci-
vil, mercantil, administrativa, fiscal, laboral, en materia de derechos
de autor y demas, aplicable para desempenar la actividad solicitada.
En este sentido, asumira cabalmente la responsabilidad que se derive
de la contratacién de personal para la realizacién de dicha actividad,
bien sean de caracter laboral, de seguridad social, civil, mercantil,
administrativa, fiscal o de cualquier otra indole. Asi como de las
obligaciones que resulten por no observar lo dispuesto en la Ley
Federal del Derecho de Autor.

Los derechos otorgados mediante la autorizaciéon no podran ser trans-
feridos por ningin concepto, de tal manera que el autorizado se obli-
ga a no cederlos, enajenarlos, arrendarlos o subarrendarlos; en caso de
infringir esta disposicion, la uNam procedera de inmediato a cancelar
la autorizacidn y aplicara las sanciones legales a que haya lugar.

El autorizado en todo momento debera portar el instrumento otor-
gado por la DGPU en el entendido de que dicha autorizacion sélo
surtira efecto en la(s) fecha(s), horario(s) y espacio(s) que ahi se in-
diquen, por lo que en ningin caso se podran utilizar otras areas sin
contar con la autorizacién correspondiente.

La omision de cualquier accidon o hecho cuya gravedad altere los
fines sustantivos de la institucion sera causa suficiente para que se

32
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proceda a la suspension inmediata del evento. [gualmente seran can-
celadas las solicitudes que presenten los mismos responsables para
futuras actividades dentro de la unam.

La Universidad quedara exenta de cualquier responsabilidad cuando
se le impida al autorizado realizar sus actividades en casos de huelga,
paros sindicales o estudiantiles o causas de fuerza mayor.

Toda autorizacidén quedara sujeta, ademas de los lineamientos esta-
blecidos en el presente Manual, al cumplimiento de todas y cada
una de las condiciones y términos que se sefialen en el instrumento
juridico mediante el cual se formalice la autorizacion respectiva.
En el caso de filmaciones, grabaciones o tomas fotograficas y con el
fin de evitar el deterioro en obras pictdricas, escultdricas, murales y
demas obras fotosensibles, se permitira el levantamiento de imagenes
en estricto apego a las siguientes recomendaciones:

a. Preferentemente, utilizar las diapositivas existentes en los acervos
de la institucion para sacar respaldos en sistemas digitales.

b. Procurar una sola toma en formato amplio y a partir de ella
solicitar copias a un laboratorio fotogratico.

c. Uso preferencial de flash electronico en lugar de lamparas y
limitar la exposicion de la luz del flash Gnicamente al instante de
la toma.

d. Queda restringido el uso de flash si el levantamiento de las ima-
genes se realizan de manera continua.

33
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e. La exposicién a la radiacion luminica de las obras sera con un
nivel de luz maximo de 50 luxes y por un tiempo de 10 segundos.

f. En lo relativo a documentos, si se utilizan lamparas de halégeno,
con el fin de minimizar la radiacién ultravioleta, se deben luminar
de manera directa.

g. Para evitar el paso de la luz ultravioleta se deben usar acetatos uv
y acetatos polarizados.

h. Ellugar en el que se realice la toma fotografica debe ser adecuado
en cuanto a espacio e iluminacion.

» Todas las solicitudes deberan presentarse tomando como base
el formato:Fs/DGPU/003 anexo en el presente Manual y dispo-
nible en la pagina www.patrimonio.unam.mx o en las oficinas
de la bGPU ubicadas en el area de oficinas administrativas exte-
riores, edificios A y B, planta baja, Zona Cultural de Ciudad
Universitaria, Coyoacan, México, D. E, 04510.

34

1 Otorgamiento.indd 34 @ 3/9/08 18:59:58



RESPONSABILIDADES

1 Otorgamiento.indd 35 @ 3/9/08 18:59:58



1 Otorgamiento.indd 36 @ 3/9/08 18:59:58



1 Otorgamiento.indd 37

Serd responsabilidad del permisionario o autorizado observar el
exacto cumplimiento de todos y cada uno de los términos y condi-
ciones establecidos en el instrumento juridico mediante el cual se
formalizé el permiso o la autorizacidon otorgada.

El permisionario o autorizado sera responsable de dar aviso en forma
inmediata a la DGPU sobre cualquier incidente o irregularidad que
se suscite durante el desarrollo del evento promocional, filmacidn,
grabacion o toma fotografica.

Tanto el permisionario como el autorizado, junto con sus colabo-
radores o empleados, observaran el exacto cumplimiento de las
medidas de seguridad previstas para la realizacién de la actividad
solicitada.

El permisionario o autorizado sera responsable de contar con las licen-
cias o efectuar las gestiones extrauniversitarias obligatorias, conforme
a lalegislacion civil, mercantil, administrativa, fiscal, laboral o en materia
de derechos de autor, para llevar a cabo la actividad requerida.

Sera responsabilidad del permisionario o autorizado cumplir con lo
previsto en la Ley Federal del Derecho de Autor, respecto a la repro-
duccidn, publicacidn, transmision o cualquier uso de imagenes.
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En caso de que el permisionario o autorizado y sus colaboradores o
empleados causen dafios o perjuicios a la comunidad universitaria
o al patrimonio de la institucién, tendran que responder por los
mismos, obligindose a hacer las reparaciones necesarias a entera
satisfaccion de la unam.

La persona que durante el desarrollo del evento promocional, filma-
ci6n, grabaciéon o toma fotografica provoque o incurra en acciones
ilicitas sera sujeto de responsabilidad civil, penal o administrativa
que prevé el derecho positivo vigente.
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Autorizacion: instrumento juridico, signado por el titular de la pGpu, por
medio del cual se concede a una persona fisica o moral el uso de inmue-
bles, instalaciones, recintos culturales y espacios universitarios para la
realizacion de un evento promocional, filmacién, grabacién o toma fo-
tografica con fines comerciales o lucrativos a cambio del pago de una
contraprestacion.

Contraprestacion: aportaciéon econémica que debera cubrir la persona que
solicite autorizacién para realizar un evento promocional, filmacién, gra-
bacién o toma fotografica en instalaciones de la unam, con fines comer-
ciales o lucrativos cuyo monto sera determinado por la bGPU con apego
a los criterios establecidos por el Comité de Licitaciones del Patronato
Universitario.

Evento promocional: aquel que implica el uso de inmuebles, instalaciones,
recintos culturales y espacios universitarios de manera temporal, para la
colocacién de propaganda o instalacidon de modulos para la promocion
y venta de productos y servicios.

Filmacion: levantamiento de imagenes y sonidos a través de equipo profesio-
nal de video, cuya realizacién implique la participacién de un equipo de

produccidn.
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Grabacion: levantamiento de imagenes y sonidos a través de equipo de video,
cuya realizacion implique la participaciéon de maximo cinco personas.

Institucion: la Universidad Nacional Auténoma de México.

Permiso: instrumento juridico, signado por la titular de la pGPU, por medio
del cual se concede gratuitamente a una entidad académica o depen-
dencia universitaria, personal académico o estudiantes de esta casa de
estudios, el uso de inmuebles, instalaciones, recintos culturales y espacios
universitarios para la realizaciéon de un evento promocional, filmacién o
grabacién y tomas fotograficas que no tenga fines comerciales o de lucro.

Toma fotografica: levantamiento de imagenes a través de equipo fotografico
casero o profesional independientemente del nimero de personas que

participen en el evento.
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ANEXOS

¢  Formato FS/DGPU/001
e Formato FS/DGPU/002
¢  Formato FS/DGPU/003
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FORMATO FS/DGPU/001

(NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD ACADEMICA)

OFICIO:

ASUNTO: Permiso para
(evento promocional,
filmacién, grabacion o toma
fotografica).

TITULAR

DIRECTOR (A) GENERAL DEL
PATRIMONIO UNIVERSITARIO
Presente

Por este conducto, me permito solicitarle atentamente gire sus apreciables instrucciones
a quien corresponda para que, de no existir inconveniente alguno, se otorgue PERMISO
EXENTO DE PAGO para (describir la actividad que se pretende llevar a cabo), en
(indicar el inmueble, recinto o espacio en el que se pretende realizar la actividad)
el(los) dia(s) (fecha en que se pretende realizar la actividad), de las (horario de
inicio y término de la actividad), con motivo de (justificar los fines docentes del
evento.

Para cualquier aclaracion se podra establecer comunicacién con el C. (nombre del
encargado de la actividad solicitada y cargo), quien sera el responsable de la
coordinacion del evento a los teléfonos: (nimero telefénico y fax).

Sin otro particular por el momento.

Atentamente . i
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Cd. Universitaria, D.F., a de de 200__ .

Cargo (director, director general, coordinador) de la entidad académica o
dependencia

(nombre y firma del titular de la entidad académica o dependencia)
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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

| PATRONATO UNIVERSITARIO
DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO UNIVERSITARIO

FORMATO FS/DGPU/002

SOLICITUD DE PERMISO PARA REALIZAR FOLION* (Para uso de la DGPU)
EVENTOS PROMOCIONALES, FILMACIONES, N
GRABACIONES O TOMAS FOTOGRAFICAS : -
DIA MES ANO
DATOS PERSONALES
NOMBRE DEL SOLICITANTE
FACULTAD O ESCUELAY N°.[ NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE TELEFONO, CELULAR, FAX
DE CUENTA O TRABAJADOR DE LA SOLICITUD Y CORREO ELECTRONICO
DOMICILIO ( CALLE, NUMERO, COLONIA Y DELEGACION) | CODIGO POSTAL

MODALIDAD DEL PERMISO

EVENTO ) TOMA
O ] FiLMACION [ crasaciON ]
PROMOCIONAL FOTOGRAFICA

LUGAR(ES) O IMAGEN(ES) DE REALIZACION DEL EVENTO(S) PROMOCIONAL(ES), FILMACION(ES), GRABACION(ES) O
TOMA(S) FOTOGRAFICA(S)

1.

2.
3

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD O EVENTO Y LOS FINES PARA LOS QUE SE UTILIZARA EL MATERIAL PROCESADO O
EVENTO SOLICITADO, ASI COMO LA CANTIDAD, DURACION Y EN SU CASO LOS MEDIOS QUE SE UTILIZARAN PARA SU
TRANSMISION, PUBLICACION, PROMOCION O VENTA

EQUIPO A UTILIZAR HORARIO SOLICITADO SUPERFICIE A UTILIZAR
NUMERO DE PERSONAS QUE FECHA(S) DE ACTIVIDAD(ES)
REALIZARAN LA(S) ACTIVIDAD(ES) PROMOCIONAL(ES), FILMACION(ES),
PROMOCIONAL(ES), FILMACION(ES) , GRABACION(ES) O TOMA(S) DOCUMENTACION ANEXA
GRABACION(ES) O TOMA(S) FOTOGRAFICA(S) FOTOGRAFICA(S)
DIAS) MES ANO [ Guion, STORY BOARD 0 DUMMY
NUMERO DE FOTOGRAFIAS
I VOLANTE, CARTEL O FOLLETO

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD Y SABEDOR DE LAS
PENAS EN QUE INCURREN LOS FALSOS DECLARANTES,
DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ART. 247
DEL CODIGO PENAL PARA EL DISTRITO FEDERAL EN
MATERIA COMUN Y PARA TODA LA REPUBLICA MEXICANA
EN MATERIA FEDERAL:

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE DICTAMEN

NOTA: ESTA SOLICITUD DEBERA SER LLENADA A MAQUINA O CON LETRA DE MOLDE Y ENTREGADA
CON 10 DIAS HABILES DE ANTICIPACION A LA FECHA DEL EVENTO EN LAS OFICINAS DE LA DGPU.
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UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO

3 PATRONATO UNIVERSITARIO
DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO UNIVERSITARIO

FORMATO FS/DGPU/003
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA REALIZAR FOLION® (Para uso de la DGPU)
EVENTOS PROMOCIONALES, FILMACIONES, N e
GRABACIONES O TOMAS FOTOGRAFICAS - .
DIA MES ANO
DATOS PERSONALES
NOMBRE DEL SOLICITANTE
FACULTAD O ESCUELA Y N°. NOMBRE Y CARGO DEL RESPONSABLE TELEFONO, CELULAR, FAX
DE CUENTA O TRABAJADOR DE LA SOLICITUD Y CORREO ELECTRONICO
DOMICILIO (CALLE, NUMERO, COLONIA Y DELEGACION) i CODIGO POSTAL
MODALIDAD DE LA AUTORIZACION
EVENTO TOMA
B st [] FiLmMACION [] crasacioN LI rorocrarica
LUGAR(ES) O IMAGEN(ES) DE REALIZACION DEL EVENTO(S) PROMOCIONAL(ES), FILMACION(ES), GRABACION(ES) O
TOMA(S) FOTOGRAFICA(S)
1.
2.
3.

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD O EVENTO Y LOS FINES PARA LOS QUE SE UTILIZARA EL MATERIAL PROCESADO
O EVENTO SOLICITADO, ASi COMO LA CANTIDAD, DURACION Y EN SU CASO LOS MEDIOS QUE SE UTILIZARAN PARA SU
TRANSMISION, PUBLICACION, PROMOCION O VENTA

EQUIPO A UTILIZAR HORARIO SOLICITADO SUPERFICIE A UTILIZAR
NUMERO DE PERSONAS QUE FECHA(S) DE ACTIVIDAD(ES)
REALIZARAN LA(S) ACTIVIDAD(ES) PROMOCIONAL(ES), FILMACION(ES),
PROMOCIONAL(ES), FILMACION(ES) , GRABACION(ES) O TOMA(S) DOCUMENTACION ANEXA
GRABACION(ES) O TOMA(S) FOTOGRAFICA(S) FOTOGRAFICA(S)
DIA(S) MES ANO I GUION, STORY BOARD O DUMMY

' NUMERO DE FOTOGRAFIAS
] VOLANTE, CARTEL O FOLLETO

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD Y SABEDOR DE LAS
PENAS EN QUE INCURREN LOS FALSOS DECLARANTES,
DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ART. 247
DEL CODIGO PENAL PARA EL DISTRITO FEDERAL EN
MATERIA COMUN Y PARA TODA LA REPUBLICA MEXICANA
EN MATERIA FEDERAL:

NOMBRE Y FIRMA DEL SOLICITANTE DICTAMEN

NOTA: ESTA SOLICITUD DEBERA SER LLENADA A MAQUINA O CON LETRA DE MOLDE Y ENTREGADA
CON 10 DIAS HABILES DE ANTICIPACION A LA FECHA DEL EVENTO EN LAS OFICINAS DE LA DGPU.
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Manual para el otorgamiento de permisos o autorizaciones
de eventos promocionales en la UNAM editado por la
Direccién General de Publicaciones y Fomento
Editorial de la uNam se termind de imprimir en
septiembre de 2008, en los talleres de Impresora
y Encuadernadora Progreso, S.A. de C.V. (1Epsa),
San Lorenzo 244, colonia Paraje San Juan, de-
legacién Iztapalapa, 09830, México D. E En su
composicion se usaron los tipos Minion Pro 13/16.
El tiro consta de mil ejemplares. Impresiéon de
interiores en papel bond ahuesado de 90 gramos
y forros en couché de 300 gramos. Disefo y for-
macion Angela Trujano Lopez/ Aldgrafo. Cuidado
editorial Patricia Parada y Patricia Zama. Coordi-
nacién Elsa Botello Lépez.
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